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Swjtnwpwnnieinitu Annonce
« Iwjwunuiund $nwlivhwwl || 5 Fondation « Université Francaise en
hwdwuwpuwU » hhduwnpwun (RP37)

Armeénie » (UFAR) organise un concours
hwiynwpwpnd £ Jdpgnye Ppwwpwlwlywl

Swynyntunph  Jupswywlu qgond ogquwlywlh
w2fuwinwintGnh hwdwp :

pour le poste d'Assistant administratif

de la faculté de Droit.

IhULUYUL anfrounnkueM

o Fwdwwwunwuuwl ghlyh U $wynintnh PRINCIPALES RESPONSABILITES

niuwlnnUubph gpwlgnidutnh Yunwdwpnid, e Gestion des inscriptions des
e dpwluhwlwl gnpdpuybn hwdwuwpwlh etudiants du cycle et faculte

ubpyuwiywgnigsh hGwn ubpun concerneés,

hwdwanpdwygnirenia niuwlnnUGnh | e  Coopération  étroite avec le

gnuwgnidutinh, - nhwndutinht - Jtnwptipnn représentant de l'université

wy wEnGlwnynipiwl - npwdwnpdwl partenaire francaise dans le sens

nnnnueiwUp, de fournir des informations

o bpwluhwywl gnpsdpulytn hwdwjuwnwuh,

hUswbu Lwl 3933 unulbnh h relatives aux enregistrements des
wou - uw nwuwfunultn n

etudiants, des diplomes,

ubnpun hwdwagnpswygntpintu’ . .
plnipinlUbph gpwdnn wstuwwnwlpleph | ® Coopeération étroite avec
thnfuwliguuwi, Utpstwdwdytwnlbnh l'université partenaire francgaise,

wwhwwldwl U Jwpswywl wy hwngbn
YwpawynnGnt ninnniywdp,

Nuwunnutnh nuunidbwlwl  gnpdpUrwgh
Jupswluwl Yunwdwnnid,

Aunidbwwlu - tnwndw  tnwnpptn  tgniGph
wuwiuinpuwuwnned, duwubwynpwwbu
Uhuwdjwywiht b vnwnpGywl  wdhnihhg
hwudbwdnnnyutph hwdwn  wUhpwdtown

ujnietnh,  Jhtwluwapwywl  wndywiunh
Uwfuwwwunpuwuunnid,
Udithnithhg hwlUauwdnnnyutph

wwwnpwuwnnd  ubpun hwdwgnnpswygbinyg
nGUwlh U NuNnidbwlywl gény wnlontGun
htuw,

Yhbwlwanpwluwl nwnpbn nywubnh
wwinpwuwnnty,

Nruntdbwinnipywil Uprwrna2wyutbnh vl
Uwwuwnubnh hwunwenrtnh

ainsi qu'avec les professeurs de
'UFAR, dans le sens du transfert
des travaux écrits des examens, du
respect des délais et du reglement
d'autres questions administratives,
Cestion administrative des cursus
des étudiants,

Préparation des jalons de l'année
universitaire,

en particulier

préparation du matériel et des
données statistiques nécessaires
pourles  jurys semestriels et
annuels,

Préparation des jurys en lien étroit
avec le doyen et la Directrice des
Etudes,

Preparation de diverses donnees




hwdwpuwannd bW Untinpwannid,

MwnpGpwywl hwunhwnidubnh
YwadwyGnpwnud ntuwlinnutnh hou
niuntdbwyuiu gnnpdpurwgh tnwnpGn
thnilGphu ybpwptnnn hwngbnp
JwlUpwdJdwulGnt buyywunwyny,

Swdwuwpwlh NnGHWJwnnLpywWU
hwlUadUwnpwnniejwdp Swynnbunn

wwwunwufuwlbwunniu ywnnn £ Ywunwpb] hp
npwlwynpdwln vl gnpswnnrUENhU

hwdwndtp wy gnpdwnniypUbn:

nuluvLRYNT NPULUUYNNNIY BY

IUSnNa3nruuN

Uprenteinitu

e [wndpwanyu UpenLeynLu
(hpwwpwlUwlwl Ywd Ywrwdwnpdwl
ninpund pnthwywl Uprenieintup
Unhwundh npwtu wnwygnteynil)

dnnaé

o Uofuwuwnwlpwiht  thnpdép  Yprenipiwl,
Jupswpuwnpnijwl ninpunuGpnd
gwuywh E:

Sdwnnieintulutbn

e Swibptl U $pwliubnptblU  |Ggnubph
(@pwynn L pwlwynn)  gbpwaquwlg
hdwgnteynLl,

e Uligqtptl (Gayh hdwgnieinitup Ynhunyh
npuwtu wnwyGntEincu,
e Swdwlwpagswihtu ghuinbihputn,

e ClhUdwl vl hwnnpnwygdwl
hdunnieyntuutn,

e Muwuwufuwlwwnynipiywlu pwnaén
gawgntd, gununuwuwwhnieinty,

e [uwqgdwurwynirwihlu rrhdntd
w2fuwwn Nt ntlbwynieynt,

e Upwaquwowndnipintu hpwunuww

wnwownnwlpluGnpp YuunwnGint hwdwn,

statistiques,

e Collecte et saisie des documents

pour les bourses d'études et
allocations,
e Organisation de rencontres

régulieres avec les étudiants afin
de clarifier les questions liées aux
difféerentes étapes du processus
éducatif,
e Le/la responsable de faculté est
susceptible de réaliser d'autres
taches demandées par la direction
de [I'Université, compatibles avec

ses fonctions et qualifications.

QUALIFICATIONS ET COMPETENCES
REQUISES

Formation
e Diplébme de formation supérieure
(une formation universitaire dans
le domaine du droit ou de la
gestion sera considérée comme

un avantage),

Expérience
e L|'expérience dans les domaines
d'enseignement ou du travail

administratif sera un avantage.

Compeétences
de
I'arménien et du frangais (écrit et

e Excellente connaissance
oral),

e La connaissance d'anglais sera un
avantage,

e Bonne connaissance




e Jwdwlwyh wwlwynpdwl vl
yGnpobwdwdybuwnutbnh
ntlwlyntyntu:
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Ungntyehb Jwubwygbint hwdwp wuhpwdtoun
E ninwpyt hupbwyGbuwgnnieinil (hwiGptUu W
$pwliuGptl), UninhwghnU bwdwy (hwiGntgu b
Spwliubpbl) U pwpépwanuyu  Yprenipintun
hwwuwnnn  hwunwpenertph  (nuwdnywd
inwnpGpwyubpp  job@ufaram  ElGYunnnuwihu
hwugtind Jhusl 2022 UnilGdpGnh  28-n
Uwdwyh  JGpbwagpnd  UoGiny
« Assistant administratif de la faculté de Droit

UGpwnjw|

»,

Swpguwannugh Yhpwdhpytl dhwiu plinpyws
rGUUwsNUENN :

informatique,

e Habiletes relationnelles et
communicationnelles,

e Haut niveau de responsabilite,
confidentialite,

e Capacite de travailler dans un
environnement multiculturel,

e Rapidité d’'effectuer des
demandes urgentes,

e Capacité de gestion du temps et

de respect des délais.

PROCEDURE DE DEPOT DE
CANDIDATURE

Les participants au concours doivent
CV
lettre de

envoyer (en arménien et en

francais), motivation (en

armeénien et en francgais) et versions
scannées des dipldmes avant le 28
novembre 2022 a l'adresse courriel

job@ufaram, précisant «Assistant

administratif de la faculté de Droit»

dans l'objet du courrier.

Ne seront contactés que les candidats

choisis pour I'entretien.
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